
様式第２号 

令和  年  月  日 

 

研修欠席届 
 

⻘ 森 市 ⻑  殿 

受講者氏名                     

住所                        

      連絡先                         

 

１ 欠席した研修 

研修日    令和  年  月  日 

  研修項目                                                   

 

２ 欠席理由 

  □病気・体調不良 

  □公共交通機関の遅延・運休 

  □その他（         ） 

具体的な理由 

 

 

 
※病気や公共交通機関の遅れ等でやむを得ず欠席する場合は、この欠席届（様式第２号）及び欠席 

理由を証する資料を提出してください。 
（例：診断書、受診証明書、公共交通機関が発行する遅延証明書等） 
※欠席した研修科目については、その研修内容についてのレポート（A４サイズ１枚以上）を作成 

し、提出してください。実地研修の場合は、実地研修で見学・立ち寄る場所の１か所以上を訪問 
し、同様にレポート（A４サイズ１枚以上）を提出してください。理解度を確認し、研修のポイ 
ントを十分に理解していると判断されれば履修したこととします。 


