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運営推進会議（介護･医療連携推進会議）について

① 運営推進会議（介護・医療連携推進会議）の概要
運営推進会議（介護・医療連携推進会議）は、事業所が、利用者、市職員又は地域包括支援センター職員、
地域の代表者等に対し、提供しているサービス内容等を明らかにすることにより、事業所による利用者の
「抱え込み」を防止し、地域に開かれたサービスとすることで、サービスの質の確保を図ることを目的として
設置するものです。会議では、事業所の運営やサービス提供の方針、日々の活動内容、利用者の状態な
どを中心に報告するとともに、会議の参加者から質問や意見を受けるなど、できる限り双方向的な会議と
なるよう運営に配慮することが大事です。

備考開催回数対象となるサービス種類

＜構成メンバー＞
利用者
利用者の家族
地域住民の代表（町会長、民生委員等）
市職員又は地域包括支援センター職員 等

＜開催方法＞
以下の要件を満たす場合は、複数の事業所の合同開催が可能です。
① 利用者及び利用者家族については匿名とするなど、個人情報・

プライバシーを保護すること。
② 同一の日常生活圏域内に所在する事業所であること。
③ 合同して開催する回数が、1年度に開催すべき開催内容の半数を

超えないこと。（地域密着型通所介護、認知症対応型通所介護
を除く。）

④ 外部評価を行う場合は、単独開催とすること。
（定期巡回・随時対応型訪問介護看護、小規模多機能型居宅
介護、看護小規模多機能型居宅介護）

６月に１回定期巡回・随時対応型訪問介護看護

〃地域密着型通所介護

〃認知症対応型通所介護

２月に１回小規模多機能型居宅介護

〃認知症対応型共同生活介護

〃地域密着型特定施設入居者生活介護

〃地域密着型介護老人福祉施設入所者生活介護

〃看護小規模多機能型居宅介護

運営推進会議の対象サービスと開催回数等については、上記表をご覧ください。
対象のサービスによって、運営推進会議の開催回数が異なります。
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② 運営推進会議（介護・医療連携推進会議）の開催方法等

運営推進会議は正しく行われていますか？こんな場合は見直しを！

例１） 出席メンバーが管理者（事業所職員）のみ
〇利用者家族や、地域住民の代表等の参加ができない日であれば、日を改めて開催しま
しょう。市職員も日程の都合がつけば可能な限り出席いたしますので、開催日程を事前にお
知らせください。

例２） 会議内容が、講習の実施やイベントへの参加等の実績報告のみで、具体的な活動
内容や利用者の状況等が話し合われていない
〇運営推進会議は事業所の状況を報告し、評価を受け、必要な要望・助言等を聴く機会を
設ける場です。出席者から様々な意見を聴取できるような報告内容、資料作りを心掛けま
しょう。

例３） 運営推進会議を書面開催で行っている
〇運営推進会議は対面（テレビ電話会議含む）による開催が原則です。施設内で感染症が
まん延している等、対面開催が困難な場合は、開催を延期するなどできるだけ対面で行うよ
う再調整をしてください。

運営推進会議（介護・医療連携推進会議）の開催時の注意事項は、上記を確認し
てください。
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③ 議事録の提出・公表

＜提出日＞
運営推進会議終了後、議事録は速やかに作成し、提出

くださるようお願いします。議事録には会議中に話し合われ
た内容や、参加者からの意見を簡潔に記載してください。議
事録の他に、会議で配付した資料等もあれば併せて提出を
お願いします。

＜提出方法＞
持参、郵送、FAX、電子メール 等
様式は 市ホームページ

（http://www.city.aomori.aomori.jp）
ホーム > 産業・雇用> 事業者のかたへ > 健康・福祉>福祉・
介護事業者 > 高齢福祉・介護サービス事業 >
事業者へのお知らせ・各種資料 （高齢福祉・介護サービス事
業>地域密着型（介護予防）サービス事業者における運営推
進会議（介護・医療連携推進会議）内の「(参考様式)運営推
進会議議事録」を使用してください。

＜公表＞
作成した議事録は「公表」してください。公表の方法は、

「事業所内に掲示し、だれでも閲覧可能なものとする」
「事業所のホームページに掲載する」など、広く公表してくだ
さい。なお、公表にあたっては、個人情報の取扱いに十分配
慮してください。

運営推進会議議事録 

 

平成  年  月  日 

事業所名  

担 当 者  電話番号  

 

１．開催日時 平成  年  月  日（ ）   時  分 ～  時  分 

２．開催場所  今年度開催回数（  回目） 

 

３．出 席 者 

 

 

 

 

 

 

 

 

出欠 氏名 構成員の属性 

  （          ） 

  （          ） 

  （          ） 

  （          ） 

  （          ） 

  （          ） 

  （          ） 

  （          ） 

 

 事業所側 

 

 

 （          ） 

 （          ） 

 （          ） 

 （          ） 

  

４．活動状況の報告 別紙のとおり 

５．活動状況の評価  

６．主な議題  

７．要望、助言等 

・ 

・ 

・ 

・ 

８．意見等へ 

の対応等 

・ 

・ 

・ 

・ 

９．その他特記事項 

・ 

・ 

・ 

 

議事録の提出の際は、市HPに掲載の記載例を確認し、記載漏れの無いよう、ま
た配付資料も添付して提出してください。


