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「水道メーター取外票」及び「新設開栓票」の記載について 

    
  
 
 
① 水道料金等の認定（決定）が遅くなり、お客様にご迷惑がかかります。 
② お客様に対して、最大で４か月分の水道料金等の請求を行うこととな

り、トラブルの原因となります。 
  
  このように、帳票類の提出の遅延により、お客様に対してご迷惑をお掛 
 けすることが無いよう、皆様の御協力をお願いいたします。 
 

      また、次に帳票作成時の留意事項等をまとめましたので、ご確認ください。 

 
 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 帳票作成時の留意事項 ＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

 

  ◆水道メーター取外票（４P） 

   ①年月日は給排水課への提出日を記入してください。 
   ②承認番号を記入してください。（年度は西暦で記入） 
        記入例：承認№２０２６年度第○○○○号 
   ③施工業者名、担当者名、電話番号を記入してください。 
   ④申請者の住所、氏名、電話番号を記入し、押印してください。 
   ⑤メーター取外事由：コード番号を囲んでください。 
   ⑥お客様番号：必ず記入してください。 
   ⑦検針順路：必ず記入してください。 
   ⑧給水装置所在地を記入してください。 
    （アパート等は方書、使用者、電話番号まで） 
   ⑨使用者名、所有者名が申請者と同一の場合は、「同上」にしてください。 
    ただし、異なる場合は、住所、氏名、及び電話番号を記入してください。 
   ⑩取外メーターの口径、メーカー、型式（コード番号）及び番号を記入してくだ

さい。 
   ⑪取外年月日、取外指針（１㎥未満は切捨て）を記入してください。 
   ⑫入力項目の入力月日、取付事由は記入しないでください。 

① 水道メーター取外票 ・ ② 新設開栓票の提出が遅れると… 
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◆新設開栓票（５P） 

 ①施工種別（裏面の施行種別（取付事由コード））を参照し、記入してください。 
 ②入力・確認：記入しないでください。 
 ③お客様番号：新設開栓は新たな番号になりますので、記入しないでください。 

④検針順路：記入しないでください。 
⑤用途、口径、業種のコード番号を必ず記入してください。 

  （業種コードは右側の 10-20-30 等を参照） 
 ⑥給水装置所在地は、住所コード、番地、号を住居表示で記入してください。 
  ※土地等の所在地番ではありません。 
  ※記入例：青森市奥野１丁目２番 1号の場合（ ４３１  ２－１ ） 

 ⑦所有者住所コード、番地、号、住所、氏名、電話番号を記入してください。 
 ⑧アパート、マンション等の方書は、事前に調査して記入してください。 
  ※部屋番号は必ず記入してください。 
 ⑨使用者が判明している場合は、記入してください。 
    （所有者と同じ場合は、「同上」と記入してください。） 
 ⑩請求書の送付先が、給水装置所在地と異なる場合は、別途請求先（氏名など）、 
  住所、電話番号の記入をお願いします。 
  （別途請求先（氏名など）が使用者と同じ場合は、「同上」と記入してくださ 
  い。） 
 ⑪年度及び承認番号を年度は西暦で、ハイフンで繋げて承認番号を記入してくだ 
  さい。 
  ※記入例：２０２６―○○○○号 
 ⑫施工業者コード：青森市指定給水装置工事事業者一覧表の一番右のコード番号 
  を記入してください。 
  ※施工業者コードは、指定番号ではありません。 
 ⑬開栓年月日、増圧ポンプ（コード番号）、受水容量及び高架容量については、 
  該当する場合に記入してください。 
 ⑭メーター情報の型式（コード番号）、口径（数値）、番号（７桁以内）、取付月 
  日、取付指針、及び取付事由（コード番号）を必ず記入してください。 
 ⑮裏面の年月日には申請日を記入し、指定水道工事業者名（施工者名）も記入し 
  てください。 
 ⑯新築等で建築確認番号がある場合は記入してください。 
 ⑰裏面に現場の略図を作成し、住宅地図の東（西）○○ページと記入してくだ 
  さい。 
 ⑱邸内図に玄関、メーター及びバルブの位置を記入してください。 
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＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 注意事項 ＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

 

①  既存メーターを仮設として工事申請した場合の取り扱いについて 

    既存メーターを仮設工事用で使用する際は、営業課に水道使用開始の提出を 

   お願いします。 

  「水道使用者変更届（７P）」・営業課備え付けの「項目異動連絡票８P）」に必 

  要事項を記入の上、営業課窓口、または、FAX にて提出してください。   

 

②  「新入居者へのご案内」について 

   分譲地内で建売住宅が複数完成した場合、新設開栓票登録時に住所の番地等 

  が未確定のものが多く、使用場所の特定ができない場合があります。新築工事 

   完成後の住宅に「新入居者へのご案内」を備え付ける場合は、使用開始申込書 

  （はがき）の施工業者記入欄（水道メーターの口径とメーター番号）を必ず記入 

  するようお願いします。 

   また、使用開始申込書を提出する際は、個人情報保護のため、目隠しシール 

   を貼って投函するよう、お声掛けをお願いします。 

 

③ 水道メーター取外伝票について 

  過去に、検針員による検針で撤去したはずのメーターを検針したり、取外伝 

 票の提出が遅く、検針した先にメーターがないなどの事例がありました。 

  メーターの取付・取外月日はそのまま水道料金等の認定に反映しますので、 

 メーターの取付・取外月日は正確に記入してください。 

  

    （例）１２／１０検針 指針１０ 

      １２／１３取外伝票受理  メーター撤去日１２／８ 指針１１ 

   

    ※メーター返却時、窓口担当者は検針日を確認しないため、後日、処理する 

    際に、再度、確認が必要となってしまいます。 

 

④ 修繕工事伝票の提出について 

      お客様の給水装置の修理が完了した場合、「修繕工事伝票」の提出により水 

    道料金の認定作業を行いますが、認定に必要となる事項が記入されていない場 

    合がみうけられますので、お客様番号、検針順路、氏名、住所、修理月日、 

    修理箇所、修理完了後のメーター指針を必ず記入していただきますようお願い 

    します。 

   以上 



 
 
 
 
①

 
 
 
 
 
　

　
年

　
　

　
月

　
　

　
日

④
住

所

 
略
図

　
　

８
．

使
用

廃
止

　
1
3
．

仮
設

廃
止

　
1
4
．

改
造

（
建

替
）

取
付

開
栓

廃
止

　
1
5
．

改
造

（
建

替
）

廃
止

　
　

1
6
．

改
造

増
設

廃
止

 
 
1
7
．

増
設

廃
止

号
枝

⑧

⑨
住

所

氏
名

③
 
施

工
業

者
名

⑫
メ

ー
タ

ー

 
担

当
者

名
☎

―
取

　
　

外

入
力

項
目

取
　

　
外

メ
ー

タ
ー

給
水

装
置

所
 
在

 
地

所 有 者
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

電
話

　
　

　
　

　
　

―

口
径

ｍ
ｍ

メ
ー

カ
ー

型
式

- 4 -

１
　

使
用

中
止

 
承

認
N
ｏ

.
 
　

　
　

　
 
年

度
　

第
 
 
 
 
 
 
 
　

 
 
 
 
 
　

　
号

②

・
　

　
・

１
　

閉
　

栓
・

　
　

・
2
9閉
 
栓

 
事

 
由

開
 
栓

 
年

 
月

 
日

開
閉

栓
区

分
取

 
外

 
事

 
由

入
 
力

 
月

 
日

中
止

コ
ー

ド

5
1

水
道
メ
ー
タ
ー
取
外
票

申 請 者
氏

名
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

 
 
 
　

電
話

　
　

　
　

　
　

―

メ
ー

タ
ー

取
外

事
由

⑤

お
客

様
番

号
⑥

⑦
 
検

針
順

路
　

　
　

　
　

　
　

　
　

―

　
青

森
市

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

方
書

、
使

用
者

名
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

電
話

　
　

　
　

　
　

―

戸
別

番
号

町
名

Ｂ
別

⑩
番

　
　

　
　

　
　

　
　

　
　

号

　
　
　

・
　

　
　
　

・
㎥

⑪
 
取

 
 
外

 
 
年

 
 
月

 
 
日

取
 
外

 
指

 
針

印



1 ―
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㎥ ㎥

㎥

（略図）
印 玄関

印
（　邸　内　）

○　施工種別（取付事由コード） ○　用途 ○　メーター口径 ○　メーター型式

11新設 １一般用 1 １３ｍｍ 1

12仮設 ２浴場用 3 ２０ｍｍ 2

13仮設廃止新設 ３公設プール用 4 ２５ｍｍ 3

14改造（建替）取付開栓廃止取付 ４地下水(一般用） 6 ４０ｍｍ 4

15改造（建替）取付 ５地下水（浴場用） 7 ５０ｍｍ 5

16改造増設取付 8 ７５ｍｍ 6

17増設取付 9 １００ｍｍ 7

○　増圧ポンプ 10 １５０ｍｍ

０ポンプ設備なし 11 ２００ｍｍ ○　バルブ

１ポンプ設備あり

月 日 確認① 項目
異動

1 新　　規
2 項目変更
9 使用者変更

施
工
種
別

２５ 新設開栓票 入力

③ お客様番号 検針順路
B別 町名 号 戸別番号 枝 略町名 検針区分 地区 水系

工場用 浴場用 プール用 臨時用

⑤
送付区分

業種
家事専用 家事共用 団体用 営業用用途 世帯 口径 下水 納区 業種

番地 号
所在地

○50 ○60 ○70 ○80

⑥
給水装置 住所コード 番地 号

青森市

○10 ○20 ○30 ○40

号

⑦ ﾌﾘｶﾞﾅ 電　　話
方
書氏名

所
有
者

住所
住所コード 番地 号

青森市

　　―

⑩ 別途請求先 住　所

⑨
フリガナ 電　　　　　　　　話 使用開始日

使用者名 年　　月　　日
（自）

（勤）

⑭ 型式 口径 番　　　　号 取 付 月 日

検満年月 増圧ポンプ 受水容量 高架容量

第 ⑪ 号 ⑫

承認番号 施工業者コード 開栓年月日 開閉栓区分 開栓事由 中止コード

⑬

家屋

コ　ー　ド　表

―

―

の規定により申請いたします。 第

印 メーター ⑰

青森市水道事業管理者　様

指定水道工事業者名（施工者） 建 築 確 認 番 号

mm
  年　 月　 日

取付指針

　　　―　　　　　―　　　

番地

バルブ

取付事由 位　置 バルブ 地　図 親子コード

⑱

フリガナ 電　話

１ボール式止水栓　２乙止水栓　３スリースバルブ

４制水弁

裏面のとおり水道の使用を開始したいので、青森市水道事業条例第10条

円読メーター

直読メーター（デジタルメーター）

副管付メーター（バイパス付メーター）

自己発電式メーター（遠隔メーター）

リモート式メーター（集中検針盤メーター）

電子式メーター

電子式集中検針盤メーター

⑯

⑮

ＸＭ

号

年 月 日

メーター
情　　報

Ｘ

２

４

８
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●太枠内の赤色部分を記入し、プライバシー保護のため目隠しシールを貼ってご提出ください。

　青森市

 ( ) -

- -

※口座振替を継続される方は、下記の太枠も記入してください。

※

青森市 丁目 番 号

旧住所 マンション・アパート名

大字 字 番地 号室

（メーター情報は、必ずご記入ください。）

水道使用開始申込書

住　　　　　所

お 名 前
　フリガナ 電

話

自宅

申 込 日　　　　年　　月　　日

携帯

お
　
客
　
様
　
記
　
入
　
欄

（新設用）

【施工業者記入欄】

水道メーター情報

口
座
継
続

※アパート名等、できるだけ

　 詳しくご記入ください。

旧住所のお客様番号 口座名義人

　　　　　   　　  年　  　　　　　　   月　　　　　　　　　日

口
径

処理日

検針員コード

使 用 を 開 始 さ れ る 日

お客様番号

検針順路

　　　―

【水道部記入欄】

メーター番号
ｍｍ
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印

―

青森市公営企業管理者　様

様式第7号（第12条関係） 整理年月日  ・　　・

水 道 使 用 者 変 更 届

年 月 日

方 書

氏 名

お 客 様 番 号 検 針 順 路

（ふりが な）

届 出 者 氏 名

住 所

給 水 装 置 の 所 在 地

青森市水道事業条例第15条第2項の規定により、水道の使用者の変更を届け出ます。

電話

備考

異 動 年 月 日 異動事由

（ふりが な）

旧 使 用 者 氏 名

住 所

（ふりが な）

新 使 用 者 氏 名

住 所

　年　　月　　日

この用紙は、日本工業規格A4のつづり込み式とする。

電話
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※原本は２枚複写　１枚目のみ掲載

異 動
コード

入力
月日

-

月分
から －

電話

電話

)

〒

メモ入力事項

項 目 異 動 票
　(No.1)

お客さま番号 検針順路

フ リ ガ ナ 検針員コード

使 用 者 名

住      所

方　    書

電      話 自宅 勤務先

水道使用開始日

備
考

使用者名変更（死亡・その他）　　口座廃止　　口座転記　　送区設定

       年　　         月　　         　日から

 所有者

口
座
転
記

開始月 旧 お 客 様 番 号 名 義 人

 連絡欄

送
付
区
分
設
定

         月分納付書送付必要　〔　〕送付設定変更（送区番号 　　　月分から

住
所

住所コード 方
書

電
話

氏
名

 所有者
 住  所

 管理人

受付者

受付月日

（　   -        )
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